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La Ley 7/2010 de Educacién de Castilla la Mancha, en su articulo 107 referido a la
autonomia de gestion de los centros docentes publicos, indica lo siguiente:

Los centros docentes publicos gozardn de autonomia de gestion
econémica para ordenar y utilizar sus recursos, tanto materiales como
humanos, para lo que deberdn elaborar su proyecto de gestion de
acuerdo con lo establecido en el articulo 123 de la Ley Orgdnica 2/2006,
de 3 de mayo, de Educacion. Los centros garantizardn la coherencia del
proyecto de gestion con los principios bdsicos expresados en el proyecto
educativo.

El documento que se desarrolla a continuacién, actualizado de una primera versién
elaborada en el curso 2018/2019, se organiza en doce epigrafes, conforme a los apartados 2, 3
y 4 del articulo 107 anteriormente citado.

Esta actualizacién incluye las referencias a los contenidos indicados por la normativa
publicada durante este periodo de tiempo. Una vez informado un primer documento de
trabajo a toda la Comunidad Educativa, recogidas sus propuestas de mejora y evaluado
definitivamente por el Consejo Escolar del Centro, en reunién ordinaria, el Director del mismo
lo ha aprobado definitivamente el dia 28 de Junio de 2019

El Director del centro

NOTA: Todas las referencias para las que en este documento se utiliza la forma de
masculino genérico, deben entenderse aplicables, indistintamente, a mujeres y a hombres.

1 Todos aquellos aspectos del funcionamiento del centro que no estén contemplados
en estas Normas, se regirdn por la legislacién vigente. Aquellos, cuya regulacidon se vea
modificada posteriormente por una norma de caracter superior, seran adaptados a la misma a
la mayor brevedad posible.
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1) INTRODUCCION.

Desde la comunidad educativa del CEIP La Cobatilla de Mandayona se reconoce la
necesidad de dotar al funcionamiento del centro de un documento que sirva de

referencia para la organizacién econdmica de los recursos del centro.

El PROYECTO DE GESTION del CEIP “La Cobatilla" de Mandayona (Guadalajara)
pretende recoger esta necesidad, asi como adecuarse al cumplimiento de la normativa

vigente, organizar los recursos de la comunidad de forma planificada y coherente con

el Proyecto Educativa del centro. Igualmente debe ser un documento que ayude a la

planificacién y desarrollo de la PGA anual adecuando los objetivos y procedimientos a

los recursos reales con los que cuenta el centro.

Para la elaboracidon del Proyecto de gestién se ha tenido como referencia la

siguiente normativa:

v

Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de educacién, modificada por la ley
Organica 8/2013 de 9 de diciembre para la mejora de la calidad educativa.

Ley 7/2010, de 20 de julio, de Educacién de Castilla-La Mancha (articulo 107)
Decreto 54/2014, de 10/07/2014, por el que se establece el curriculo de la
Educacidn Primaria en la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha.

Decreto 77/2002, de 21-05-2002 por el que se regula el régimen juridico de la
autonomia de gestion econdmica de los centros docentes publicos no
universitarios.

Orden de 09-01-2003, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de
Educacién y Cultura, por la que se desarrolla el Decreto 77/2002, de
21-05-2002 por el que se regula el régimen juridico de la autonomia de gestion
econdmica de los centros docentes publicos no universitarios.

Orden de 02/07/2012, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, por la
que se dictan instrucciones que regulan la organizacion y funcionamiento de los
colegios de educacion infantil y primaria en la Comunidad Auténoma de
Castilla-La Mancha.



2) LA AUTONOMIA DE GESTION ECONOMICA.

El C.E.L.LP. “La Cobatilla” de Mandayona (Guadalajara), como centro docente
publico no universitario perteneciente a la Junta de Comunidades de Castilla
La-Mancha goza de autonomia en la gestidn de sus recursos econdmicos de acuerdo
con:

a) La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo (BOE del 4) de Educacidn, en su articulo
120.1,2y 3:

1. Los centros dispondrdn de autonomia pedagodgica, de organizacidn y de gestién
en el marco de la legislacion vigente y en los términos recogidos en la presente
Ley y en las normas que la desarrollen.

2. Los centros docentes dispondran de autonomia para elaborar, aprobary
ejecutar un Proyecto Educativo y un Proyecto de Gestidn, asi como las Normas
de Organizacién y Funcionamiento del Centro.

3. Las Administraciones educativas favoreceran la autonomia de los centros de
forma que sus recursos econémicos, materiales y humanos puedan adecuarse a
los planes de trabajo y organizacidén que elaboren, una vez que sean
convenientemente evaluados y valorados.”

b) La Orden de 02-07-2012, de la Consejeria de Educacién y Ciencia, por la que se
dictan instrucciones que regulan la organizacion y funcionamiento de los colegios de
ed. Infantil y primaria en la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha (DOCM de
03-07-2012), en sus instrucciones 30y 31:

30. La Autonomia de gestién econdmica se concretara con la elaboracién del
proyecto de gestion. Una vez aprobado, su ejecucion y rendicidn de cuentas se hara de
acuerdo con lo establecido en el Decreto 77/2002, de 21 de mayo, por el que se regula
el régimen juridico de la autonomia de gestiéon econdmica de los centros docentes
publicos no universitarios, desarrollado por la Orden de 9 de enero de 2003. En todo
caso, se ajustard, para su elaboracién, aprobacion y modificacidn, a lo establecido por
la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion en lo relativo a las competencias
de los distintos drganos.

31. Los centros garantizaran la coherencia del Proyecto de gestién con los
principios educativos expresados en el Proyecto educativo y desarrollados en la
Programacion general anual.”.

Asi se entiende la Autonomia de gestion como el camino para la mejora
educativa, la implementacién de la mejora de la calidad educativa y el
aprovechamiento planificado y participado de los recursos del centro para el logro de
los objetivos.



3) ORGANOS COMPETENCIALES.

La autonomia de gestion econdmica nos permite desarrollar los objetivos
establecidos en la P. G. A, en orden a la mejor prestacion del servicio educativo,
mediante la administracion de los recursos disponibles. Esta autonomia comporta una
atribucién de responsabilidad y su ejercicio estd sometido a las disposiciones vy
normativas vigentes.

Son érganos competentes en materia de gestién econdmica el Consejo Escolar y El
Director del CEIP “La Cobatilla”. Las funciones de cada drgano son las siguientes:

El Consejo Escolar
v Aprobar el proyecto de gestion y sus modificaciones.
v’ Establecer las directrices de funcionamiento del centro.
v Efectuar el seguimiento del funcionamiento del centro.
v" Aprobar la cuenta de gestidn y el presupuesto.

El Equipo Directivo

v Elabora el Proyecto de Gestidn y el Presupuesto.

v Realiza las modificaciones sefialadas por la Delegacién Provincial.

v El Director es el maximo responsable de la gestidn. Dirige al equipo directivo en
la elaboracién del proyecto de presupuesto y en todos los demas procesos de
gestion econdmica.

v El Director presentara el proyecto de presupuesto al Consejo Escolary, en su
caso, autorizara los gastos siempre que no excedan de los ingresos
previamente obtenidos, ni por un importe superior al crédito consignado.



4) PRESUPUESTO.

El presupuesto es un instrumento de planificacion econdmica de los recursos
econémicos del centro. Estd planificacion responde a diferentes finalidades:

v La reflexidn sobre las posibilidades reales de desarrollo de objetivos en base
a la elaboracion de una propuesta viable y econdmicamente ligada a la
realidad del centro.

v La elaboracidn de una previsidn de ingresos y gastos como principio para la
gestion eficaz y eficiente de los recursos econédmicos del centro.

v' Serd el documento que acredite ante la comunidad educativa y ante la
administracién la planificacion de la utilizacion de los recursos econémicos
del centro.

Asi el presupuesto se compondra de un estado de ingresos y gastos de acuerdo a la
normativa y a las instrucciones que desde la Direccion Provincial se remiten al centro.
De acuerdo con estas directrices el ejercicio presupuestario del centro coincidira con el
afio natural.

El presupuesto de cada ejercicio, se elaborara teniendo en cuenta los principios
recogidos en el P.E.C. que se enumeran a continuacion:

4 Nuestro Centro serd respetuoso con todas las creencias religiosas,
ideoldgicas y morales, de los miembros de la Comunidad Educativa.

v Basamos nuestra actuacion en el principio de actividad y colaboracion.
Creemos necesario fomentar en el alumnado y profesorado una actitud
curiosa, investigadora, critica y constructiva, favoreciendo su propia
participacién en el proceso de aprendizaje.

4 Pretendemos una escuela integradora basada en la educaciéon en
valores favoreciendo el desarrollo individual del nifio/a en todas sus
capacidades.

4 Asumimos una organizacion participativa y democratica en el dmbito
pedagdgico de todos los miembros del claustro.

v Queremos un Centro abierto a la colaboracion del resto de la
Comunidad Educativa (padres, asociaciones, instituciones...)

v Nuestro Centro se caracterizard por el respeto al derecho de la
diferencia, considerando la diferencia como diversidad y no como desigualdad.



v Consideramos necesaria la integracién de nuestros alumnos en el
entorno social y natural en el que viven.

v La evaluacion serd entendida como proceso de revision, mejora vy
modificacion de la actividad de ensefianza-aprendizaje.

4 Proponemos una escuela basada en la inclusién y en la coeducacién
para la igualdad sin discriminacidn por razén de sexo.

4 Constituye una prioridad educativa el desarrollo y fomento de actitudes
positivas en lo referente a la Salud individual y colectiva, al Consumo y a la
conservacién del medio ambiente y de la naturaleza.

v Entendemos que la orientacion a nuestros alumnos es un medio
necesario para una formacion personalizada.

Estos se concretaran en los objetivos generales de centro recogidos en la P.G.A. La
adecuacion del presupuesto a la consecucién de dichos objetivos sera valorada en la
Memoria General Anual y en la Memoria Econémica Justificativa.

Por tanto entre los criterios para la elaboracién del presupuesto se adecuaran las
necesidades de gasto a cada circunstancia y momento particular y en particular al
desarrollo de los objetivos a desarrollar expresados en la PGA. Por otro lado en el
presupuesto se tendra en cuenta la renovacion progresiva de los recursos tecnoldgicos
y bibliograficos. También las instalaciones se irdn conservando y manteniendo para
gue estén en Optimas condiciones, y se tendrdn en cuenta en el presupuesto
actividades culturales, extraescolares y complementarias que vayan en consonancia
con los principios antes citados.

La Delegacién Provincial de Educacién comunicard al centro con una antelacién
minima de 15 dias respecto de la fecha limite de aprobacién del Proyecto de
presupuesto por el Consejo Escolar el importe de los recursos que se le asignara para
sus gastos de funcionamiento y en su caso para la reposicion de inversiones vy
equipamiento, que puedan ser contratados por el centro en el marco de su autonomia
de gestion econdmica.

El Director del CEIP “La Cobatilla” elaborara al inicio de cada ejercicio econdmico el
proyecto de presupuesto del centro. El Director presentard el Proyecto de Presupuesto
al Consejo Escolar para su estudio y aprobacién antes del 15 de febrero de cada
ejercicio presupuestario. El Proyecto de Presupuesto incluira los siguientes
documentos:
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a) Memoria justificativa que incluya, ademas del objetivo general de
funcionamiento operativo del centro, los objetivos relativos a aquellos proyectos
especificos que para cada ejercicio econdmico se determinen en la P.G.A.

b) Un estado de ingresos que se prevé obtener.

¢) Un estado de los gastos necesarios en orden a la consecucién de los objetivos
propuestos.

d) Resumen del estado de ingresos y gastos del presupuesto, tanto por programas
presupuestarios como por otras fuentes de ingresos en el que se detalle la distribucién
gue se propone del saldo final o remanente.

Una vez aprobado el Proyecto de Presupuesto por el Consejo Escolar se remitira
por medios informaticos a la Delegacién Provincial para su examen, antes del 20 de
febrero. Si en el plazo de un mes a contar desde la fecha de su recepcién no se
formularan observaciones, el Proyecto de Presupuesto se entenderd automaticamente
aprobado.

En el caso contrario, la Delegacidn Provincial, notificara al centro las observaciones
pertinentes a fin de que el equipo directivo y consejo escolar procedan a su
modificaciéon en los términos indicados, remitiéndolo nuevamente a la Delegacion para
su aprobacion en todo caso antes del 15 de marzo.

Hasta tanto se apruebe el presupuesto con cardcter definitivo, el director del
centro podrd autorizar gastos y efectuar pagos conforme al Proyecto de presupuesto
aprobado por el consejo Escolar, bien con cargo al remanente del ejercicio anterior o a
los ingresos percibidos en el ejercicio corriente.

a. ESTADO DE INGRESOS.

El estado de ingresos del centro se presentara aportando la siguiente documentacion:

A. El saldo final o remanente de la cuenta de gestidn del ejercicio anterior. Se respetars,
de acuerdo a la normativa, los remanentes que estén asociados a ingresos finalistas,
gue solo se podran presupuestar en el programa de gasto que los motiva.

B. Recursos asignados por la Consejeria de Educacidon y Ciencia a través de los
correspondientes programas de gasto para el funcionamiento operativo de los centros
educativos.

C. Asignaciones procedentes de la Consejeria de Educacién y Ciencia, correspondientes a
otros programas (programa de gratuidad de libros de texto y material didactico
complementario, obras, equipamientos, etc)

D. Recursos procedentes de otras administraciones y organismos publicos distintas de las
consignadas en los apartados anteriores.
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E.

Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestion de que gozan los

centros docentes publicos, que son los siguientes:

a.

Los ingresos procedentes de disposiciones testamentarias y donaciones
efectuados al centro para finalidades docentes, previa aceptacién de la
Consejeria de Economia y Hacienda.

Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones culturales o
entidades sin animo de lucro, para el desarrollo de actividades extraescolares y
complementarias.

Aportaciones correspondientes al seguro escolar.

Ingresos por prestacion de servicios y de la venta de bienes muebles, ambos
producto de sus actividades educativas y formativas y distintos de los
remunerados por la normativa especifica de Tasas y Precios Publicos.

El importe de las ayudas o premios otorgados por instituciones, organismos y
empresas privadas, como consecuencia del desarrollo de proyectos vy
experiencias de innovacién e investigacién educativas, o como resultado de la
participacidon de profesores y alumnos en actividades didacticas, culturales o
deportivas realizadas en el marco de la programacién anual del centro.

El producto de la venta de bienes muebles inadecuados o innecesarios, con
sujecion a lo estipulado en la Ley de Patrimonio de la Comunidad Auténoma
de Castilla-La Mancha.

Ingresos derivados de la utilizaciéon ocasional de las instalaciones del centro
para fines educativos.

Los intereses bancarios.

Los fondos procedentes de fundaciones.

Los derivados de la venta de fotocopias, uso de teléfono, y otros semejantes,
cuyos precios autorizard la Consejeria de Educacién y Cultura.

Cualquier otro ingreso, para el que deberd contar con la autorizaciéon de la
Direccién General competente.

b. ESTADO DE GASTOS.

El presupuesto anual se elaborara de acuerdo a las instrucciones de la Delegacion

Provincial con el fin de planificar y atender los gastos derivados del funcionamiento del centro

de acuerdo con los siguientes principios:

A.

La elaboracién del presupuesto del centro tendra como referente una previsiéon de

ingresos realista, no pudiendo exceder la suma total de gastos de la suma total de

ingresos.

La contratacion y autorizacién de gastos estaran limitadas conforme se establece en el
articulo 11 del Decreto 77/2002.



12

VI.

VII.

VIILI.

El centro podrad contratar servicios y efectuar adquisiciones de equipos y material
inventariable, con cargo a los fondos librados por la Consejeria de Educacion y Ciencia,
respetando los siguientes principios de la gestién econdmica:

Deben atenderse prioritariamente las necesidades prioritarias del normal
funcionamiento del centro.

Debe realizarse un informe previo a la Delegacion Provincial de la Consejeria de
Educacion y Ciencia relativo a la inclusidon o no, del material o servicio de que se trate,
en la programacién anual de adquisicién centralizada para ese centro.

No estard sujeto a esta ultima limitacidon, el material bibliografico que el centro
adquiera ni la adquisicidn del material o recurso cuyo coste sea inferior a 2000 euros.
El Centro registrara en el Libro de Inventario los bienes adquiridos y comunicard a la
Delegacidn Provincial su adquisicion.

En ningun caso se podran considerar dentro de los gastos, otros distintos de los que se
contemplan en la Orden de 09-01-2003 de las Consejerias de Economia y Hacienda y de
Educacion y Cultura de 9 de enero de 2003 por la que se desarrolla el Decreto 77/2002,
de 21-05-2002, que regula el régimen juridico de la autonomia de gestion econémica
de los centros docentes publicos no universitarios.

Con caracter general las previsiones de gastos se elaborardn con caracter anual, por lo
gue no podran comprometer presupuestos de ejercicios econdémicos que no
correspondan al referido.

Se deberan respetar, en todo caso, los créditos de cardcter finalista para los gastos
especificos correspondientes.

El presupuesto de gastos no podra financiar, en ningln caso, gastos de personal
distintos a los contemplados en dicha Orden.

Conforme se determine, El centro podra contemplar en su presupuesto la participacion

en la financiacién de programas compartidos que, al efecto, convoque la Consejeria de

Educacion y Ciencia.

Las partidas de gasto que utilizaran los centros docentes publicos no universitarios, a la

hora de elaborar el estado de gastos de su presupuesto, serdn las siguientes:

L.

Gastos de funcionamiento operativo del centro:
Se consideran gastos correspondientes al funcionamiento operativo del centro los
siguientes:

I.  Gastos asociados al funcionamiento operativo y mantenimiento del centro que
se relacionan a continuacién y conforme a las instrucciones de aplicacién de la
citada Orden.

Il. Reparacidn y conservacion de edificios y otras construcciones.

Il Reparacion y conservacion de maquinaria, instalaciones y utillaje.
V. Reparacidn y conservacion de elementos de transporte.
V. Reparacion y conservacién de mobiliario y enseres.
VI. Reparacion y conservacion de equipos para procesos de la informacién.
VII. Material de oficina ordinario, prensa, revistas, libros, otras publicaciones y
material informatico.



VIII.

XI.
XII.
XIl.

Mobiliario y equipos, con las condiciones recogidas en el apartado noveno, 1 c)
anterior.

Suministros: energia eléctrica, agua, combustibles, vestuario, productos
alimenticios, productos farmacéuticos, etc.

Comunicaciones: teléfono, télex, fax, servicios postales y telegraficos.

Primas de seguros.

Gastos diversos.

Trabajos realizados por otras empresas

II. Otros gastos distintos de los de funcionamiento operativo del
centro financiados con cargo a los Presupuestos de la Consejeria

de Educacion y Ciencia:

Se corresponden con otros gastos distintos de los del funcionamiento operativo

del centro los que enumeran a continuacion:

l.
Il
Il
V.

Gratuidad de libros de texto y material curricular.
Biblioteca y libros de lectura.

Obras y equipamiento.

Otros gastos justificados.



5) EJECUCION DEL PRESUPUESTO.

Para la ejecucién del presupuesto las operaciones de ingresos y gastos que deban
realizarse estardn acompanadas de los documentos que justifiquen su ajuste a la normativa,
legalidad en el caso de los ingresos v justificacion en el caso de los gastos.

14 En cualquier caso, sera exigible un ejercicio de prudencia y ajuste a la realidad de
nuestro entorno la prevision de ingresos y la ejecucion de gastos de los recursos del centro.

La ejecucion del presupuesto se ajustara a los siguientes principios:

l. Las cuentas y los documentos justificativos deben recoger la totalidad de los gastos e
ingresos habidos, con los asientos contables correspondientes y deben reunir los
requisitos legales.

II.  No se podran compensar gastos con ingresos.

lll.  Las operacionesy anotaciones contables realizadas en medios informaticos seran
encuadernadas correlativamente para formar los libros contables. Seran firmados y
sellados cuando termine cada ejercicio. El centro mantendra en custodia esta
documentacién durante un periodo minimo de cinco afios, desde la aprobacién de la
cuenta de gestion.

El Director del CEIP “La Cobatilla” sera el maximo responsable de la gestidn de los recursos
econdmicos del centro y de la elaboracién del proyecto de presupuesto y en todos los demas
procesos de la gestién econdmica. Es la persona que autoriza los gastos de acuerdo con el
presupuesto aprobado y ordena los pagos.

El Director no podra autorizar gastos por un importe superior a los créditos consignados en
el presupuesto, ni ordenar pagos que excedan de los ingresos efectivamente obtenidos, siendo
nulos de pleno derecho los actos administrativos que infrinjan tal norma, sin perjuicio de las
responsabilidades que puedan deducirse legalmente.

La contratacion y autorizacion de gastos estaran limitadas por las cuantias establecidas en
el Real Decreto legislativo 3/2011 de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Pubico.

6) CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS.

El CEIP “La Cobatilla de Mandayona conforme a la normativa vigente, podra realizar la
prestacion de servicios distintos de los gravados por tasas y recibir por ellos una cantidad
econdmica. Ademads, podrd recibir fondos procedentes de entes publicos, privados o
particulares.
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De acuerdo a la normativa el centro prevé que este tipo de ingresos puedan provenir de

las siguientes vias:

1. Aportaciones procedentes del Estado, la Comunidad Auténoma, la Diputacidn, el
Ayuntamiento o cualquier otro ente publico o privado.
Ingresos derivados de la prestacidon de servicios, distintos de los gravados por tasas.
Ingresos derivados de la venta de material y de mobiliario obsoleto o deteriorado que,
en cualquier caso, deberdn ser aprobados por el Consejo Escolar.

4. Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestion de que gozan los
centros docentes publicos como:

v Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones culturales
o entidades sin animo de lucro, para el desarrollo de actividades
extraescolares y complementarias.

v Ingresos procedentes de convenios de colaboracién con organismos y
entidades en materia de formacién de alumnos/as en centros de trabajo.

v' Aportaciones correspondientes al premio de cobranza del seguro escolar.

v" Elimporte de las ayudas o premios otorgados por instituciones, organismos y
empresas privadas, como consecuencia del desarrollo de proyectos y
experiencias de innovacién e investigacion educativas.

v" Ingresos derivados de la utilizacidn ocasional de las instalaciones del centro
para fines educativos.

v" Los fondos procedentes de fundaciones.

AN

Los derivados de la venta de fotocopias.
v Cualquier otro ingreso, para el que debera contar con la autorizacién de la
Direccién provincial de Educacion.

a. FIJACION DE PRECIOS.

La fijacién de precios podra establecerse en los siguientes supuestos:

La venta de bienes muebles, tanto inventariables como inadecuados o innecesarios, y
la fijacidon de sus precios serd solicitada por el Director del centro tras acuerdo del
Consejo Escolar, y serd acordada por el titular de la Consejeria de Educacion y Ciencia,
siendo necesario un informe de la Consejeria de Economia y Hacienda.

Prestacion de servicios, La fijacion de precios por la prestacion de servicios ofrecidos
por el centro y la venta de bienes muebles derivados de sus actividades educativas, no
recogidos en la normativa especifica sobre tasas y precios publicos, requiere la
autorizacién del titular de la Consejeria de Educacién y Ciencia.

Los servicios ofrecidos por el centro podran ser:

v" Realizacién de fotocopias, plastificaciones, encuadernaciones, teléfono, etc...

v Utilizacidn ocasional de las instalaciones del centro.

v" Por la utilizacién ocasional de las instalaciones del centro para fines educativos, de
extension cultural y otros relacionados directamente con el servicio publico de la
educacion, el centro podra establecer unos precios que no necesitan autorizacién de la



Consejeria de Educacién. Estos precios seran aprobados por el Consejo Escolar y estan
recogidos en el Proyecto Educativo del Centro.

7) INDEMNIZACION POR RAZONES DE SERVICIO.

El Director del CEIP La Cobatilla podra aprobar los gastos de viajes y las dietas de los
profesores derivados de la realizacién de actividades extracurriculares fuera de la localidad del
16 centro.
Todos estos gastos los abonard el centro siempre y cuando no sean asumidos por la Delegacién
Provincial de Educacidn y Ciencia con cargo al Programa de Gastos de Funcionamiento del
Centro

Para fijar estas indemnizaciones se estara a lo dispuesto en el Decreto 04/2006, de 4 de
abril, de indemnizaciones por razon del servicio. Actualizado en el D.O.C.M. de 25 de enero de
2008 (Anexo IX).

8) CUENTA DE GESTION.

Anualmente el centro recibe de la Delegacidén Provincial de educacién sobre la formay
procedimiento para la elaboracién y presentacién al Consejo escolar del Centro de la Cuenta
de Gestidn por ejercicio, correspondiente con el afio natural.

De acuerdo con estas instrucciones, El Director del CEIP “La Cobatilla” de Mandayona
remitird al Consejo Escolar para su aprobacién antes del 31 de enero del ejercicio siguiente,
una Unica cuenta de gestion a 31 de diciembre, acompafidndola de una memoria justificativa
de los objetivos conseguidos en relacién con los programados.

Una vez aprobada por el Consejo Escolar, se remitira por via web, en la primera quincena
del mes de febrero. De la misma forma y por correo ordinario se dard traslado del certificado
bancario donde se refleje el saldo a 31 de diciembre, asi como el acta de conciliacién bancaria
y el acta de arqueo de caja.

La cuenta de gestién consta de los siguientes epigrafes:

1. ESTADO LETRA A: Recursos de la Consejeria de Educacién y Ciencia
I.  A.1.Recursos de la Consejeria para gastos de funcionamiento operativo del
centro, concepto 229.
II.  A.2.Recursos de la Consejeria para otros gastos distintos al Funcionamiento
Operativo del Centro, conceptos distintos al 229
2. ESTADO LETRA B: Recursos recibidos de otras administraciones u otros organismos
publicos
3. ESTADO LETRA C: Estado de la situacion final, computando el estado de las letras Ay B
4. ESTADO DE LA LETRA D: Recursos y gastos por objetivos

En cualquier caso, la cuenta de gestion, no podra rendirse con saldos negativos salvo
demora en los ingresos procedentes de la Consejeria de Educacién y Ciencia.
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En el caso de que el Consejo Escolar no aprobase la cuenta de gestién, se remitirad a la
Delegacién Provincial correspondiente, junto con el acta de sesién, donde consten los motivos
gue sustentan la decisién. La Delegacion Provincial, tras las gestiones pertinentes, adoptard la
resolucién que, en su caso, proceda.

Los justificantes de gasto se efectuara por medio de la certificacion del Consejo
Escolar, permaneciendo los originales de las facturas y demds comprobantes de gastos en el
centro bajo la custodia de su secretario y a disposicién de los 6rganos de control.

En el supuesto de que se produzca el cese del director antes de la fecha de cierre, el
Director saliente debera elaborar una justificacidon de los gastos e ingresos habidos hasta la
fecha de cierre. Constard de los mismos anexos que los que se incluyen en el cierre econdmico.
Esta justificacion de gastos e ingresos debera ser aprobada por el Consejo Escolar del Centro.
Para todo este proceso el Director saliente cuenta con un plazo de 20 dias.

En el caso de que el Consejo Escolar no aprobara dicha cuenta de gestidn, el Director
saliente la enviard a la Delegacidn Provincial junto con el acta de la sesion, donde constardn los
motivos que han dado lugar a dicha decision.

La Delegacion Provincial, tras las gestiones pertinentes, adoptara la resolucion que, en
su caso, proceda.

Cuando la Consejeria de Educacion y Ciencia decida que un centro cese su actividad
educativa, se confeccionard una cuenta de gestidén extraordinaria a fecha del cese, y el saldo
disponible serd reintegrado a la Tesoreria General de la Junta de Comunidades.

9) PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO.

El Director del CEIP la Cobatilla, asumiendo las funciones del Secretario sera el responsable
de realizar el inventario general del colegio y mantenerlo actualizado, contando para ello con
la colaboracion del claustro de acuerdo a como se determine.

Con caracter general, se actuara de la siguiente manera:

. ELABORACION DEL INVENTARIO:

La elaboracién del inventario del centro corresponde al Director asumiendo las
responsabilidades de secretario. Para ello contara con la colaboracién del claustro. Se
distribuira entre los profesores las fichas donde se recoge el material inventariable por
espacios del centro (La Ficha se adjunta en Anexos). El secretario serd el encargado de
decidir qué espacio corresponde inventariar a cada profesor.

Cada tutor o profesor de area comprobard a principios de curso que el
mobiliario asignado es el tiene y comunicara cualquier averia o rotura para proceder a
su reparacion, sustitucion o dar de baja cuando proceda.

En este sentido cuando se cambie de espacio cualquier material inventariable
se debe comunicar a la direcciéon del centro.
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1. MANTENIMIENTO DEL MATERIAL INVENTARIABLE:

Para la adquisicion de material inventariable por parte del centro se procederd de la
siguiente forma:

El tutor o especialista del area hard una propuesta al Director del CEIP “La Cobatilla” donde
se especifiquen los articulos a adquirir y sus caracteristicas técnicas, el importe de cada uno,
cantidad total e I.V.A. Estas propuestas se acompafaran de una breve memoria justificada de
la adquisicion y donde se reflejen las caracteristicas técnicas de los articulos a adquirir.

Una vez revisado y comprobada la existencia de saldo en el presupuesto de ingresos para
material inventariable o inversiones en el caso de producirse cualquier instalacion, se
autorizard la adquisicion. La adquisicidn la hard el Director del centro en calidad de secretario.

En el caso de reparaciones del material inventariable del centro, se comunicara al Director
como Secretaria y se presentara, igualmente una memoria de las reparaciones para su
autorizacion.

10) MEDIDAS PARA LA CONSERVACION DE LAS
INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTO.

a. ORGANIZACION DE ESPACIOS.

Al principio de cada curso, la Jefatura de Estudios procedera a la distribucién de los
espacios que sean ocupados para impartir clase (aula GRUPO I, aula GRUPO Il, aulas de musica,
aula de psicomotricidad, biblioteca etc.)

En cualquier caso, el profesorado que haga uso de estos espacios sera responsable de
velar por el buen mantenimiento de la misma durante el tramo horario en el que la utilice.

b. MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES

La adquisicién de material y equipamiento para el centro, organizar y garantizar la
buena utilizacidon del mismo y velar por su mantenimiento son competencias del director del
CEIP La Cobatilla, de acuerdo con la normativa vigente.

Igualmente el Director sera el encargado de custodiar e inventariar los manuales,
certificados de garantia y demds documentaciéon de los equipos informaticos de la red de
administracién, y controlar las maquinas averiadas y avisar al servicio técnico, o proveedor,
para su reparacidn o renovacion, cuando proceda.

Para ello, los tutores de los diferentes grupos deberan informar incidencias y
desperfectos que detecten en sus aulas o en otras dependencias del centro. Una vez
informado, el Director sera el encargado de procurar con la empresa pertinente su reparacién
en el menor tiempo posible.
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Si los desperfectos ocasionados fueran realizados malintencionadamente, el causante
deberd hacer frente al coste de la reparacidon. Ademas, se comunicara a la Direcciéon del centro
por si cupiera sancionar al responsable.

c. MANTENIMIENTO DE EQUIPOS INFORMATICOS.

En el centro no existe ninguna figura que se encargue del mantenimiento informatico,
y sera una empresa externa quien se encargue de dicho mantenimiento. El personal de
mantenimiento de equipos informaticos trabajard bajo la supervisién del Director o Directora

No se preve que ningun profesor o profesora se ocupe de forma especifica del
mantenimiento informatico, pagina Web del centro y de las redes sociales, quedando estas
labores de mantenimiento de la web y de las redes sociales asignadas al equipo directivo.

d. MANTENIMIENTO Y GESTION DE LA BIBLIOTECA.

La responsabilidad de la gestion de la Biblioteca correspondera a la profesora
encargada de la misma, en colaboracidn con el coordinador del proyecto lector. Sus funciones
estan recogidas en un documento que se entrega con su nombramiento dentro del claustro.
Entre sus funciones, destacan:

a) Registrar, catalogar y clasificar los ejemplares que lleguen al centro, tanto por
adquisicidn con los presupuestos propios, como los procedentes de donaciones o envios de la
Consejeria. Los libros adquiridos por los departamentos de coordinacidn didactica también
estaran en el registro de la Biblioteca, aunque fisicamente estén ubicados en otro local.

b) Llevar el inventario actualizado indicando procedencia.

c) Gestionar el control de los préstamos de libros, tanto para uso interior como
exterior, a profesores y alumnos.

d) Mantener, por si mismo y con la ayuda del profesorados de Guardia en Biblioteca, el
orden de los libros en las estanterias.

e) Dar a conocer novedades y nuevos catdlogos al profesorado para que, dentro de lo
posible, puedan renovarse las distintas materias.

f) Canalizar las necesidades de la Biblioteca y del alumnado a este respecto.

g) Hacer las gestiones pertinentes para que el alumnado devuelvan los libros
transcurridos el plazo de préstamo. Antes del final de curso procurar que tanto profesorado
como alumnado entreguen los libros que obren en su poder.

h) Organizar la utilizacién de la Biblioteca.

i) Redactar una memoria de fin de curso sobre las actividades realizadas y la situacion
general de la biblioteca.
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La responsable de la Biblioteca podra proponer al Jefatura e/a de Estudios las normas
gue considere mas adecuadas para el mejor uso de la misma.

e. USO DE TELEFONO.

El teléfono del centro sdélo se podrd usar para llamadas directamente relacionadas con
la docencia y la gestién del colegio, entendiendo por ello las llamadas relacionadas con:

a) Laatencidny comunicacion con el alumnado y sus familias.

b) Los programas de formacion del profesorado.

c) Lagestion y administracidn educativa.

d) Eldesarrollo de las areas y de las labores que facilitan su mejora e innovacion.
e) Laadquisicidon, mantenimiento y reparacién de material didactico.

f) La coordinacion, planificacion y desarrollo de actividades complementarias

En el despacho de Direccion se encuentra el terminal del centro que estara disponible
para el uso del alumnado bajo supervisidn del Director o en su defecto del tutor. En este
sentido, este tipo de Ilamadas se realizaran delante del Director o del tutor y siempre por
razones justificadas.

f. EXPOSICION DE PUBLICIDAD.

Como norma general no se contempla la exposicion de publicidad en las dependencias
del centro. En cualquier caso la exposicidon de publicidad debera contar con la autorizacién del
equipo directivo. Sélo se podra exponer la siguiente publicidad:

a) De eventos culturales o ludicos que, por su naturaleza, puedan interesar al alumnado
del centro y estar destinado a este tipo de publico y que no estén en contradiccion con
el Proyecto educativo del centro. Tablon de Anuncios del vestibulo

b) De servicios relacionados con la educacién (Tablon de Anuncios del vestibulo).

c¢) Informacion de caracter sindical (Tablon de Anuncios de la Sala de Profesores).

d) De informacién educativa (Tablon de Anuncios de la Sala de Profesores).

e) Ventade libros (Tablén de Anuncios del vestibulo)

g. USO DE ESPACIOS COMUNES Y ASEOS.

Como norma general los momentos alumnado que lo necesite vaya al servicio es en el
recreo o en el cambio de clase. Sin embargo, debemos tomar como norma general, debiendo
atender las necesidades y caracteristicas de cada alumno/a o del grupo clase. Asi, seran los
tutores de cada uno de los grupos los que en la elaboracién de las normas de clase acordaran
pautas con respecto al uso de los servicios con los alumnos/as. En cualquier caso, cuando un
alumno/a necesite ir al servicio durante la clase debera solicitarlo al profesor o profesora.

El alumnado se abstendra de entrar en otras dependencias distintas a las que use para
recibir clase sin permiso expreso de un profesor o profesora.
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Los tutores de grupo seran los responsables de apagar las luces del aula cuando el
grupo la abandone de cara a realizar y fomentar un consumo responsable de la energia.

h. USO DEL SERVICIO DE COPISTERIA.

No se contempla la admision de encargos de fotocopias en el centro por no contar con
personal para llevar a cabo este tipo de tareas. No obstante, la admisidn de este tipo de
encargos estard a discrecion del Director del centro, teniendo en cuenta la disponibilidad de
tiempo que debe emplear en realizar este tipo de tareas.

En cualquier caso, el alumnado y las familias podrdn encargar o recoger sus fotocopias
durante los recreos.

En ningun caso se hacan fotocopias de libros, excepto de alguna pagina suelta o
capitulo (dentro de lo permitido).

El precio de las fotocopias, que serd revisado anualmente por el Consejo Escolar, serd
el siguiente:

v" Tamafio A4: 0,05 euros.
v" Tamafio A3: 0,10 euros.

11) CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE LOS
RECURSOS Y DE SUS RESIDUOS.

El CEIP La Cobatilla esta comprometido con un modelo educativo que contemple de forma
expresa el desarrollo de habitos y actitudes ecoresponsables. Igualmente estd comprometido
con modificar los hdbitos y actitudes dentro nuestra comunidad educativa y nuestro entorno,
estableciendo objetivos especificos y desarrollando iniciativas que intervengan de forma
positiva en la concienciacidon y en la adopcidon de habitos y actitudes positivas entre el
alumnado del centro y entre las familias.

Los residuos y su gestion es una de las grandes preocupaciones de la sociedad en la que
vivimos, y su importancia hace necesario aplicar con el maximo rigor el principio de prevencion
en las iniciativas positivas y ecoresponsables en la gestion de residuos.

Nuestro centro viene trabajando en cooperacion con diferentes administraciones en el
desarrollo del Programa de Ecoescuelas. El desarrollo de este proyecto en nuestro centro y
para ello la elaboracién anual de un Proyecto de actuacion son el referente en el que se
basardn las acciones e iniciativas con las que el centro se compromete.

Teniendo en cuenta que el desarrollo del Proyecto de Ecoescuelas pueda ser coyuntural
mientras que el compromiso del centro por una educacién responsable y consciente de la
problematica medioambiental debe ser estructural el CEIP “La Cobatilla” se atendra a los
siguientes principios generales en cuanto a la gestion de residuos:



Evitar y reducir la produccién de residuos.

Favorecer el reciclaje de residuos.

Fomentar la reutilizacion de materiales tanto en el centro como en nuestro entorno.
Gestionar y tratar los residuos de acuerdo a los estdndares de buenas practicas.
Eliminar el consumo innecesario de energia.

Mejorar la eficiencia del centro.

6 Mmoo WP

Realizar compras atendiendo a principios sostenible y ecolégicamente responsables.

12) APROBACION DEL PROYECTO DE GESTION.

Diligencia para hacer constar que este Proyecto de Gestion fue aprobado por el

Consejo Escolar, por unanimidad, en sesion ordinaria celebrada el 30 de octubre de
2017.

Firma del director y secretario, sello y firma
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